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56: 03/QD-TT Thi€n Tradng, ngdy l6 thdng 7 ndm 2025

QUYET DINH
Vii viQc ban hirnh NQi quy lhm viQc cfia Trung tdm

Phgc vU hhnh chinh c6ng phudng Thi0n Trudng, tinh Ninh Binh

GIAM DOC TRUNG TA T PHUC VU HANH CHINH CONG

Cdn ca Nghi dinh ta t I S|ZOZS/ND-CP ngry 09/6/2025 cila Ch{nh phil vi thwc

hi€n co chd mil ctha, mQt c*a hAn th6ng tqi B0 phqn Mfit c*a vd C6ng Dich vqt c6ng

Qudc gia;

Cdn c{r NShi quydt tii Oftwg-HDND ngqy 01/7/2025 cila HQi d6ng nhdn
ddn phadng ThiAn Tradrug vi viQc thdnh lqp co quan chuy€n m6n, t6 ch*c hdnh
ch{nh thu)c UBND phadng ThiAn Tradng;

Cdn cfi Quy€t dinh s6 fi/QD-UBND ngdy 15/7/2025 cfia UBND phaong
ThiAn Tradng ban hdnh Quy ch€ tii chac vd hogt d|ng cua Trung tdm Phqtc vr,t

hdnh ch[nh c6ng phadng ThiAn Trudng;

Theo di ngh! cila BQ phqn Hdnh chinh - NghiQp vtt.

QUYET DINH:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo Quy6t dfnh ndy NQi quy ldm viQc cira Trung tdm
Phuc vU hdnh chinh cdng phudrng Thi6n Trudrng, tinh Ninh Binh.

Di6u 2. Quytit dinh ndy c6 hiQu lgc k6 tir ngdy ky.

Di6u 3. Gi6m d6c Trung t6m Phpc vrl hdnh chinh c6ng, c6n bQ, c6ng chirc,
vi6n chirc ldm viQc t4i Trung tdm vd c5c dcrn vi c6 1i6n quan chiu tr6ch nhiem thi
hdnh Quytit clinh ndy. l. 4
Noi nhQn:
- Nhu DiAu 3;
- Lanh d4o UBND phuong (rt6 b5o crio);
- C6c don vithuQc UBND phuong;
- Lr.ru: VT, TT.
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NQI QUY LAM VIEC
T4i Trung tffm Phgc vg hinh chfnh c6ng phulng Thi6n Trulng

( Kdm theo Quy€t dlnh tii OS\}O-TT ngdy 16/7/2025 cfia

Trung tdm Phqc vU hdnh chtnh cdng)

r. PHAM \rr, Dor rrIqNG Ar OUXC

NQi quy niy quy dinh thoi gian ldm viQc, trdch nhiQm cria c6ng chric, vi6n
chfc, nh6n vi6n ldm viQc tpi Trung tdm Phpc vU hdnh chinh c6ng vd trdch nhiem

, .A
cria t6 chftc, c6 nh0n ct6n 1i6n hQ c6ng tdc, thgc hipn thu tpc hdnh chinh tpi Trung
tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng phuong Thi6n Trubng.

II. THOI GIAN LAM VIEC

Trung tdm tiSp nhQn h6 so vittrhki5t qu6 gi6i quy6t tht tpc hdnh chinh vdo
c6c ngdy ldm vi6c: Tt thf Hai d6n thri S6u vd s6ng thri BAy hdng tuAn (theo ydu

l^
cdu c6ng viQc), tru c6c ngey nghi theo quy dinh.

- Bu6i sdng: Tir 08 gid d6n 11h30 phrit.

- Bu6i chi6u: Tt 13h d6n 16h30 phirt.

CuOi bu6i ldm viQc Trung t6m ddnh thdi gian 30 phrit d6 xir ly nghiQp vp vd
. .).

ban glao ho so.

III. TRACH NIIIEivI coNG CHUC, VITN CHUC, NHAN VITN TAI
TRUNG TANN

1. Tpo di6u kipn thupn lgi cho t6 chric, c6nhdnthr,rc hiQn tht 4rc hdnh chinh.

2. Hu6ng d6n t6 chric, cdnhdnthpc hiQn thri tfrc hdnh chinh dAy clir, rd rdng,

chinh x6c, trubng hqp ph6i y6u cAu sria d6i, bO sung chi dugc y6u cAu sria d6i, bo
^.,),sung mot lan.

3.Ldy mric dQ hdi ldng ctra t6 chric, cdrthlnr6 sy phUc vu thgc hi6n thu tuc
hdnh chinh tai Trung t0m.

4. C6 trSch nhiQm gi6i quy6t c6ng viQc,theo dring thAm qry6r, nhigm vy
dugc ph6n c6ng.



5. Ch6p henh nghi0m tric thdi gian ldm viQc, co tdc phong, th6i dO giao ti5p,
img xu lich sg, hodL nhd, c&i md, th6n thiQn, chuAn ffiVC, dfrng quy ch6 vdn ho6

c6ng s6; trang phUc lich sg, deo th6 dirng quy dinh; kh6ng duqc u6ng rucru, bia

tru6c vd trong gio ldm viQc; c6 y thirc gifi gin trflt tr,r vQ sinh chung vd b6o vq tdi

6. Nghi6m chinh ch6p hanh Quy chi5 tO chric vd hopt dQng cria Trung tdm,

c5c quy ilinh kh6c cira ph6p lupt c6 li6n quan.

rv. TRAcH Nurpvr cu,t To cHLIc, cL NnAx oBx llnx u[
cONc rAc, THII. c HrEN TIru rUC nANn cnixn

1. Khi d6n thlrc hiQn thri tpc hdnh chinh phii c6 t6c phong,thilidQ giao ti6p,

img xri lich sg, khdng trong tinh trang say ruqu, bia hopc cdc chdtkich thich khSc;

trangphuc lich sU; khdng hrit thu6c, git gin v€ sinh chung, kh6ng mang vff khf,
hung khi, chdt gdy chity,n6 viro try s6ldm viQc.

2. Chfu trSchnhiQm,rC tirrh hqp ph6p, chinh x6c cria cdc gi6y td c6 trong h6
. .( -l

scv vd cung cap <16y du th6ng tin c6 1i6n quan.

3. Kh6ng trOi tO ho{c dtng c6c tht dopn kh6c AC tta dtii c6ng chirc, vi6n chirc

thuc hi6n nhiQm vU tai Trung tdm trong qu6 trinh gi6i quy6t thtr tuc hdnh chinh.

4. Kh6ng gian lfn, mpo nhfn, chi6n do4t, su dpng tr6i ph6p hO so, tdi 1i6u,
, A, A
k€t qui gi6i quy6t thri Qrc henh chinh.

5. Khi nhQn ktit qu6 gi6i quytit tht tuc hinh chinh tpi Trung t6m ph6i mang

theo gi6y ti6p nhfln h6 so vittrhki5t qu6, trudng hqp dugc uj'quy6n nhpn thay thi
,r A .A , l \. ad , ),

mang th6m gi6y ui'quy6n cria ngudi dd uj'quy6n di nhfn thay k6t qu6.

6. Thgc hiQn dAy dri c6c quy dinh vO gi6i q.rytit thu tpc henh chinh vd c6c quy
dinh cua Trung tdm; nQp dAy dri c6c khoin phi, lQ phi (ntiu c6) theo quy dfnh.

7.Phtn 6nh, ki6n nghi v6i cilc co quan c6 thAm q.ryen,rC rrtimg bat hqp l)i
ctra thtr tuc hdnh chfnh; thdng b6o tryc titip cho L6nh dpo Trung t6m khi ph6t hi6n

c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric cria Trung tdm c6 c6c henh vi ti6u cgc ho{c gdy

phi6n hd, nhflng nhi5u.

S. Nhimg quy ilinh kh6c ctapbdp luft c6 li6n quan./.


